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Direccion Ejecutiva, CNE

Sefior

Eduardo Mora Castro

Jefe

Unidad de Asesoria Legal, CNE

Estimados Sefiores:

Para los efectos correspondientes, hago de su conocimiento que la Junta Directiva de la
Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias, mediante
Acuerdo N° 070-04-2022, de la Sesion Ordinaria N° 06-04-2022 del 06 de abril del 2022,
dispuso lo siguiente:

Considerando:

Primero: Que la finalidad de la Ley Nacional de Emergencias y Prevencién del Riesgo N°
8488 del 11 de enero del 2006, es conferir un marco juridico &gil y eficaz para reducir las
causas del riesgo y enfrentar situaciones de emergencia o desastre, garantizar el manejo
oportuno, coordinado y eficiente de todos los recursos humanos y materiales, técnicos,
administrativos y econdmicos a fin de resguardar la vida, la integridad fisica, el patrimonio
de los habitantes y, en general, la conservacion del orden juridico y social.

Segundo: Que la Ley Nacional de Emergencias y Prevencion del Riesgo tiene la finalidad
de definir e integrar los esfuerzos y las funciones del Gobierno Central, las instituciones
descentralizadas, las empresas publicas, los gobiernos locales, el sector privado y la
sociedad civil organizada.

Tercero: Que la Ley Nacional de Emergencias y Prevencion del Riesgo y su Reglamento,
establecen la figura de los Comités de Emergencia como la instancia de coordinacion en los
niveles regional, municipal y comunal.

Cuarto: Que los Comités de Emergencia son instancias permanentes de coordinacion en los
niveles regional, municipal y comunal, por medio los cuales, la Comision Nacional de
Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias (en adelante denominada también como
CNE) cumple su funcién de coordinacion de las instituciones publicas, privadas,
organismos no gubernamentales y la sociedad civil, que trabajan en la atencion de
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emergencias o desastres.

Quinto: Que la Ley Nacional de Emergencias y Prevencion del Riesgo dispone que la Junta
Directiva de la CNE reglamentara el funcionamiento de los Comités Regionales,
Municipales y Comunales de Emergencia, y les brindara el asesoramiento técnico necesario
y que el actual Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de los Comités Regionales,
Municipales y Comunales de Emergencia fue aprobado en el afio 2009 y requiere de una
actualizacion que responda a las necesidades operativas del Sistema.

Por tanto:
ACUERDO 070-04-2022

1. La Junta Directiva de la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion
de Emergencias aprueba el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS
COMITES REGIONALES, MUNICIPALES, DISTRITALES Y COMUNALES DE
EMERGENCIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°—Finalidad: El presente Reglamento regula el funcionamiento de los
comités de emergencia en los niveles regional, cantonal, distrital y comunal en todo el
territorio nacional, segun lo establecido en el inciso c) del articulo 10 de la Ley Nacional de
Emergencias y Prevencion de Riesgo y su Reglamento.

ARTICULO 2°—Definiciones. Para la aplicacion del presente Reglamento se tendran en
cuenta las siguientes definiciones adicionales a las establecidas en el articulo 4° de la Ley
Nacional de Emergencias y Prevencion del Riesgo N° 8488:

a) Alerta: Estado de vigilancia o atencion basado en sefiales de aviso, ante sucesos
consumados 0 escenarios probables que pueden derivar en una situacion de
emergencia. Tal estado permite la aplicacion de procedimientos predefinidos para el
monitoreo del fendbmeno generador, el incremento, la vigilancia en los sitios de
peligro, la intensificacion de las medidas de precaucion y la activacion gradual y
escalable de las autoridades y la poblacion, segun la evolucion de los hechos.

b) Atencion de Emergencia: Conjunto de acciones inmediatas a la ocurrencia de una
emergencia (un suceso) que procuran el control de la situacién, para salvaguardar
obras y vidas, evitar dafios mayores y estabilizar el area de la region impactada
directamente por la emergencia. Estas acciones pueden ejecutarse en condiciones de
emergencia no declaradas, bajo el régimen ordinario de la accién publica y en
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d)

f)

9)

condiciones de estado de emergencia, que suponen un estado de excepcion a la
operacion del Estado.

Centro de Operaciones Regional Municipal: Es la forma de organizacion que
adoptan los comités municipales de emergencia para tomar las decisiones y dirigir
las operaciones en caso de situaciones de emergencia; retne a las instituciones de
primera respuesta e instituciones de apoyo, publicas o privadas, pertenecientes al
comité y esta regulado por disposiciones de la Comisién Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencion de Emergencias.

Centro de Operaciones de Emergencia Nacional (COE): Es la instancia
permanente de coordinacidn, adscrita a la Comisién; retne en el nivel nacional
todas las instituciones publicas y los organismos no gubernamentales que trabajan
en la fase de primera respuesta a la emergencia. Su responsabilidad es preparar y
ejecutar, mediante procedimientos preestablecidos, labores coordinadas de primera
respuesta ante situaciones de emergencia. Constituyen este Centro representantes
designados por el méximo jerarca de cada institucion que ejerzan al menos cargos
con nivel de direccion. La coordinacion del COE la ejerce un funcionario de la CNE
con un cargo igual al de los demaés representantes. EI esquema de organizacion del
COE es el mismo con que deben operar los comités regionales de emergencia para
la administracién de las operaciones de emergencia.

Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias:
Organo de desconcentracion maxima adscrito a la Presidencia de la Republica, que
funge como entidad rectora en lo que se refiera a la prevencion de riesgos y a los
preparativos para atender situaciones de emergencia y que por mandato de Ley le
corresponde ademas la coordinacion, la direccion y el control de la atencion de las
emergencias declaradas asi por el Poder Ejecutivo. Para efectos de este reglamento
sera identificada ademas con las siglas CNE.

Comunidad: Es una colectividad humana que habita un espacio geogréafico
determinado, constantemente influenciado por fenémenos sociales y ambientales
que constituyen una realidad comin y conforman una identidad, un sentido de
pertenencia e intereses comunes, a la vez que una diversidad interna de condiciones
y expectativas de vida. La comunidad constituye también un sistema que es
condicionado por un sistema institucional superior y geograficamente mas amplio,
formalmente regulado por las instituciones publicas, incluido el gobierno local. En
el caso de Costa Rica la comunidad puede ser igual o menor respecto del nivel
politico administrativo de distrito y mayor o igual que un poblado.

Direccion de Gestion de Riesgo (DGR): Organo de la Comisiéon Nacional de
Prevencion de Riesgos y Atencién de Emergencias, encargado de planificar el
desarrollo del Sistema Nacional de Gestion de Riesgo, evaluar los resultados

Comisién Nacional de Prevencién de Riesgos y Atencion de Emergencias
San José, Pavas, frente al Aeropuerto Tobias Bolafios. Tel.: 2210-2846
Apartado Postal: 5258-1000, San José, Costa Rica
e-mail: [saenz@cne.go.cr / http://www.cne.go.cr

El Comisién Nacional de Emergencias
["JCNE Costa Rica



mailto:lsaenz@cne.go.cr
http://www.cne.go.cr/

T

Comision Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencidon de Emergencias

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO

2018 - 2022 Junta Directiva -Comunicado de Acuerdo

h)

)

K)

sustantivos de manera integral, asi como promover la articulacion interinstitucional
y local para la implementacion y ejecucion de las acciones en gestion del riesgo.
Sus funciones abarcan la coordinaciéon del COE y funge como superior jerarquico
de la Unidad de Gestion de Operaciones.

Division Regional: Division Regional del Territorio de Costa Rica, para los efectos
de investigacion y planificacion del desarrollo socioecondmico regulada en el
articulo 1 del decreto ejecutivo N° 16068-MIDEPLAN del 26 de marzo de 1985 y
sus reformas.

Emergencias locales y menores: Son aquellos sucesos de cardcter subito y en
ocasiones previsibles pero inevitables, con riesgo para la vida, la salud y la
seguridad de los habitantes y sus bienes, que provocan ademdas dafio a la
infraestructura e interrupcion de los servicios basicos, asi como al medio ambiente,
que por la alta frecuencia con que ocurren o la seria afectacion que provocan a las
comunidades demandan un servicio humanitario de primer impacto.

Coordinador (a) Regional: funcionario de la Comision Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencion de Emergencias, designado por la Unidad de Gestion de
Operaciones y la Direccion de Gestion de Riesgo como representante institucional
para la coordinacion de acciones operativas en preparativos y respuesta de
emergencias a nivel regional, municipal y local mediante la articulacion de las
acciones de diversas instituciones.

Puesto de Mando: Es la forma de organizacién proxima al lugar de la emergencia,
desde donde se dirigen y coordinan las operaciones que desarrollan los diferentes
grupos de intervencion en el campo, basados en érdenes que emanan de un nivel
central. El puesto de mando también cumple la funcion de enlace con los sistemas
de apoyo a efectos de proporcionar informacion y movilizar los recursos necesarios
para el éxito de las operaciones.

Sistema de Comando de Incidentes (SCI): Es un modelo de ordenamiento
organizacional predefinido que delimita en forma clara y sencilla las
responsabilidades y distribucion de roles para todos los agentes que intervienen,
dispone la forma de uso de los recursos para una ejecucion efectiva de las operacion
y el optimo rendimiento de los mismos, que combina instalaciones, equipamiento,
personal, procedimientos, protocolos y comunicaciones, con el propdésito de
controlar la situacion generada por un evento, incidente u operativo de emergencia.

m) Subsistema de Preparativos y Respuesta: Es un sistema de menor nivel del

Sistema Nacional de Gestion del Riesgo, responsable de preparar y ejecutar,
mediante procedimientos preestablecidos labores coordinadas de primera respuesta
ante situaciones de emergencia. Por su medio se organizan los actores y articulan las
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acciones identificadas en el Plan Nacional de Gestion del Riesgo del ambito de
gestion de Preparativos y Respuesta, para facilitar su conduccién, ejecucion y
evaluacion. El Subsistema lo coordina el COE y es integrado, ademas, por los
comités de emergencia, organismos publicos y privados, programas y procesos
afines que operan de manera independiente respecto de los otros subsistemas, asi
como cualquier otra instancia de coordinacion que la CNE constituya, relacionada
con labores de respuesta a emergencias.

Unidad de Gestion de Operaciones (UGO). Unidad de la Comision Nacional de
Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias encargada de ejecutar de manera
oportuna las acciones institucionales para la atencion de las emergencias.

ARTICULO 3°—Principios. Ademéas de los principios definidos en la Ley N°8488 y la
Politica Nacional de Gestion del Riesgo, para la actuacion de los comités de emergencia se
reconocen los siguientes:

a) Accesibilidad: Acceso en igualdad de condiciones de todas las personas al entorno

b)

d)

fisico, el transporte, la informacion, las comunicaciones, los sistemas, las
tecnologias de la informacion, asi como a servicios e instalaciones publicos en
zonas urbanas como rurales. Incluye la identificacion y eliminacion de barreras.

Igualdad de oportunidades: Reconoce la importancia de las diversas necesidades
individuales y colectivas como base de la planificacién de la sociedad, para asegurar
mediante el empleo de los recursos el disfrute de iguales oportunidades de acceso y
participacién, manteniendo presente criterios de equidad y equilibrio, comprensivo
que las circunstancias y capacidades no son iguales para todos.

Inclusion: Acceso proporcional y equitativo a los servicios, implica crear
oportunidades para la participacion en el disefio, toma de decisiones, planificacion,
implementacidn, monitoreo y evaluacion de acciones.

Proteccion: Garantizar el goce pleno de los derechos humanos: procurar un entorno
que respete la dignidad, evitar patrones de abuso, restablecer condiciones de vida
digna y generar condiciones de exigibilidad y restitucion de derechos.

CAPITULO Il

ATRIBUCIONES O FACULTADES Y RESPONSABILIDADES DE LA COMISION
NACIONAL DE PREVENCION DE RIESGOS Y ATENCION DE EMERGENCIAS

ARTICULO 4°—Atribuciones o Facultades. Las atribuciones o facultades de la CNE en
relacion con la conformacion y funcionamiento de los comités de emergencia son las
siguientes:

a) Conformar los comités de emergencia en todos los niveles territoriales, segin los
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términos del presente reglamento.

b) Validar la organizacion y la integracion de los comités de emergencia, para lo cual
deberd mantener un registro que sera actualizado y sometido a conocimiento de la
Junta Directiva, en el mes de junio de cada afio. Este registro debe ser de acceso
publico, mediante la pagina web de la institucion y cualquier otro medio.

c) Establecer las regulaciones atinentes al uso de signos externos por parte de los
Comités de Emergencia de modo que se respete la linea de marca institucional de la
CNE.

d) Asegurar la aplicacion de procedimientos de respuesta a emergencia por parte de los
comités de emergencia, bajo criterios de eficiencia, eficacia y transparencia.

e) Ejercer el control administrativo sobre los recursos que dispongan los comités de
emergencia, aln y cuando estos sean aportados por organismos diferentes a la CNE.

f) Nombrar custodios para la administracion de todos los recursos que reciban los
comités de emergencia, tanto por parte de la Comision Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencion de Emergencias como de cualquier otra fuente. Dicha
designacion podra ser realizada de forma temporal por las autoridades a cargo de los
activos de la CNE y sera definida de forma permanente a través de la coordinacion
regional designada.

g) Ejercer el mando Unico de las operaciones que realizan los comités en caso de
emergencia.

h) Solicitar informacién sobre el estado de situacion ante cualquier operacion de
emergencia que realicen los comités, para lo cual dispondra de procedimientos y
formatos preestablecidos.

i) Solicitar un informe anual de labores de los comités, como insumo para el Foro
Nacional sobre el Riesgo. Este informe se debe presentar en el mes de mayo de cada
afio, por medio de la herramienta de monitoreo y seguimiento del SNGR que aplica
la Unidad de Desarrollo Estratégico.

j) Activar a los comités bajo procedimientos de alerta 0 con motivo de situaciones
excepcionales que demanden dicha activacion de manera precautoria.

k) Intervenir a los comités de emergencia en caso de incumplimiento del presente
reglamento.

I) Resolver en primera y segunda instancia cualquier conflicto relacionado con la
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conformacion de los comités de emergencia.

ARTICULO 5°—Responsabilidades de la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y
Atencién de Emergencias en el funcionamiento de los comités de emergencia:

a) Elaborar, actualizar y divulgar el Manual de Procedimiento de los Comités de
Emergencia.

b) Mantener un programa permanente de asesoria que incluya la formacion y
capacitacion a los integrantes de los comités, orientados por los fines y principios de
la Ley, asi como la finalidad del presente reglamento.

c) Apoyar a los comités de emergencia en la generacion de condiciones y capacidades
para la aplicacion del Manual de Procedimiento de los Comités de Emergencia.

d) Recibiry tramitar las solicitudes de los comités de emergencia.

e) En caso de emergencia brindar la informacién disponible, asesoria técnica y apoyo
logistico necesario para lograr el rapido control de la situacion.

f) Asignar suministros y equipos para la asistencia humanitaria.

g) Brindar apoyo con los recursos necesarios para la buena operacion de los COE
regionales, municipales y puestos de mando.

h) Es responsabilidad de la CNE desde la Unidad de Gestion de Operaciones y la
Direccion de Gestion del Riesgo, nombrar al coordinador (a) regional a cargo de
cada una de las regiones establecidas.

CAPITULO Il
DE LA CONFORMACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMITES
REGIONALES, MUNICIPALES, DISTRITALES Y COMUNALES DE
EMERGENCIAS

ARTICULO 6°—Comités de Emergencia: Son las instancias permanentes de
coordinacion para atender emergencias en los niveles regional, municipal, distrital-comunal.
Los comités se organizan para articular a los actores de los distintos niveles territoriales
dentro del Sistema Nacional de Gestion del Riesgo.

Los comités de emergencia estan conformados por representantes con mayor nivel de
autoridad de la institucién en la zona de cobertura del comité y su participacion es
considerada parte de sus responsabilidades ordinarias, por lo que su participacion es oficial
y nunca se entendera como de caracter personal. También pueden participar en los comités,
representantes del sector privado, organismos no gubernamentales y la sociedad civil
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ARTICULO 7°—Comité Regional de Emergencia, en adelante CRE. Los CRE seréan
conformados por los directores o jefes regionales de las instituciones puablicas y los
representantes privados, civiles y no gubernamentales, con cobertura en &mbito de cobertura
regional. Las regiones del pais en que se organizan los comités regionales tendran
concordancia con el sistema de regionalizacion dispuesto por el Ministerio de Planificacion
Nacional y Politica Econdmica, a saber, Region Central, Region Chorotega, Region Huetar
Caribe, Regidn Huetar Norte, Region Pacifico Central y Region Brunca con las excepciones
siguientes:

a) Laregion Central se subdivide en cuatro Subregiones denominadas:

i. San José Este: conformada por los cantones Central, Coronado,
Curridabat, Desamparados, Goicoechea, Montes de Oca, Moravia y
Tibas.

ii. San José Oeste: conformada por los cantones Acosta, Alajuelita,
Aserri, Escazl, Mora, Puriscal, San Ana 'y Turrubares.

iii. Alajuela: conformada por los cantones: Central, incluyendo los
distritos San Miguel y Sarapiqui, Atenas, Grecia, Naranjo, Palmares,
Poés, San Ramon, Sarchi y Zarcero.

iv. Cartago: conformada por los cantones Central, Alvarado, El Guarco,
Jiménez, La Uni6n, Oreamuno, Paraiso, Turrialba y los cantones de
Tarrazu, Dota y Ledn Cortés de la Provincia de San José.

v. Heredia: conformada por los cantones Central, Barva, Belén, Flores,
Santa Barbara, San Isidro, San Pablo, San Rafael, Santo Domingo y
Sarapiqui.

b) En la region Huetar Norte se exceptlan los distritos San Miguel Sarapiqui del
Canton Central de Alajuela y el canton de Sarapiqui de la Provincia de Heredia y se
incluye al cantdn de Rio Cuarto de Alajuela.

Articulo 8°—Organizacion de los Comités Regionales de Emergencia. La organizacion
interna de los CRE consistira en:

I.  Una coordinacién general que seré ejercida por el funcionario o funcionaria
de la CNE UGO.

I1.  Una subcoordinacion.
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IIl.  Secretaria
IV.  Areas funcionales del COE (Gestion de Informacion, Manejo Operativo y

toma de decisiones.).

Mesas operativas que responden en el nivel regional al mismo esquema de
organizacion y actividades de las mesas del COE.

El CRE operara con la presencia de las coordinaciones de las mesas operativas y bajo
coordinacion general del funcionario o funcionaria de la Comision Nacional de Prevencion
de Riesgos y Atencion de Emergencias de mayor rango designado por la Direccion de
Gestion de Riesgos y la Unidad de Gestion de Operaciones para la atencion de la region.
El resto de los representantes de organizaciones se integrardn a las mesas operativas, de
acuerdo con la afinidad.

Las formalidades y detalles relacionadas con las mesas operativas serdn definidas en el
“Manual de Procedimientos para Comités de Emergencias”.

a) Las funciones especificas de los CRE son:

. Actuar como instancia de coordinacion del Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo, en el nivel regional, como parte del Subsistema de
Preparativos y Respuesta.

ii. Propiciar la participacion de los colaboradores y colaboradoras de
las instituciones, en los CME.

iii. Elaborar un Plan de Trabajo anual, para el desarrollo de actividades
de fortalecimiento de capacidades en la region; esto en coordinacion con la
CNE y apoyo de recursos de todas las instituciones, por la via ordinaria de
operacion o el aporte de organismos donantes. Para tal fin deberan
considerar los contenidos de la politica y Plan Nacional de Gestion del
Riesgo, y las disposiciones del Plan Nacional de Respuesta.

iv. Elaborar el Plan de Emergencias Regional que incluya los Planes de
Emergencia de los CME en su area de cobertura.

V. Designar una sede permanente y dos alternas para sus reuniones y el
funcionamiento del COE Regional.

Vi. Asumir la coordinacion de la atencién de emergencias con cobertura
regional o bajo alerta de la CNE, mediante la integracion del COE, incluida
la activacion de las mesas operativas.
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Vii. Desarrollar un inventario periddico de los recursos publicos de la

region, estableciendo mecanismos que faciliten el acceso rapido a los
mismos por parte de los CME, en situaciones de emergencia.

viil. Realizar reuniones periddicas ordinarias y extraordinarias. La
frecuencia de las sesiones ordinarias deberd ser de al menos una vez por
mes. En forma extraordinaria se reunirdn por convocatoria de la
coordinacion regional.

IX. Realizar un informe anual, en el cual se detallen las acciones
ejecutadas por el comité en el cumplimiento de sus funciones legales y
reglamentarias. El informe debera rendirse ante la Direccion de Gestion del
Riesgo (en adelante DGR), con el fin de que se incorporen sus resultados en
el informe de la CNE, al Foro Nacional sobre el Riesgo.

Articulo 9°—Comité Municipal de Emergencia, en adelante CME. Para la
conformacién de los CME se establece lo siguiente:

a) Los CME seran conformados por las personas con mayor autoridad de las
instituciones publicas en el canton, asi como los representantes privados, civiles y
no gubernamentales descritos en el articulo 4°. Cada canton e intendencia municipal
tendra un CME.

b) La organizacion interna de los CME consiste en:
i.  Una coordinacion,
ii.  Una sub — coordinacion
iii.  Una Secretaria

iv. Areas funcionales del COE (Gestion de Informacion, Manejo Operativo y
toma de decisiones.)

v. Mesas operativas que responden en el nivel regional al mismo esquema de
organizacion y actividades de las mesas del COE.

vi. La coordinacion del CME recae en la persona que ocupe la alcaldia o
intendencia municipal, pudiendo esta delegar la responsabilidad en un (a)
funcionario (a) municipal con facultades y poderes suficientes en la
estructura administrativa municipal, estableciéndose como primera prioridad
de suplencia la persona que ejerza la Vice- alcaldia o bien funcionarios con
rango de jefatura o direccion. No correspondera el nombramiento de
asesores o colaboradores voluntarios.

Comisién Nacional de Prevencién de Riesgos y Atencion de Emergencias
San José, Pavas, frente al Aeropuerto Tobias Bolafios. Tel.: 2210-2846
Apartado Postal: 5258-1000, San José, Costa Rica
e-mail: [saenz@cne.go.cr / http://www.cne.go.cr

El Comisién Nacional de Emergencias
["JCNE Costa Rica



mailto:lsaenz@cne.go.cr
http://www.cne.go.cr/

Comision Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencidon de Emergencias

T

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO

2018 - 2022 Junta Directiva -Comunicado de Acuerdo

vii. El puesto de sub — coordinacion, serda acordado por votacion de mayoria
simple entre todos los miembros que conforman el CME, presentes en la
sesion convocada para ello por parte del funcionario o funcionaria designado
como coordinacion regional de la Comision Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencion de Emergencias, quien presidira y salvo en los casos de
nueva conformacion, seré actualizada cada dos afios en todas las regiones,
en el mes marzo, iniciando a partir de la aprobacion de este reglamento. El
resto de los representantes de organizaciones se integraran a las areas de
trabajo.

viii.  Las formalidades y detalles relacionadas con el procedimiento de votacion
para la designacion de la sub — coordinacion y la acreditacion de los
integrantes de las &reas de trabajo, asi como las actividades de éstas, seran
definidas en el “Manual de Procedimientos para Comités de Emergencias”.

c) Las funciones especificas de los CME son:

i.  Actuar como instancia de coordinacion del Sistema Nacional de Emergencia
en el nivel cantonal, como parte del Subsistema de Preparativos y Respuesta.

ii.  Elaborar un "Plan de Trabajo anual”, para el desarrollo de actividades de
fortalecimiento de capacidades en el cantdn; esto en coordinacion con la
CNE y apoyo de recursos de todas las instituciones, por la via ordinaria de
operacion o el aporte de organismos donantes. El plan debe considerar la
intervencion de todas las instituciones publicas, privadas, organismos no
gubernamentales y sociedad civil que operan el cantdn, asi como la
articulacion de los comités distritales de emergencia y comités comunales de
emergencia. Para tal fin deberan considerar los contenidos de la Politica y
Plan Nacional de Gestion del Riesgo, y las disposiciones del Plan Nacional
de Respuesta. ElI plan de trabajo anual debe integrarse al plan de
emergencias que desarrolle el CME.

iii.  Elaborar el Plan de Emergencias Municipal que incluya los Planes de
Emergencia de los CCE en su &rea de cobertura cantonal.

iv.  Promover la organizacion de los comités distritales y comunales de
emergencia, manteniendo un registro constante de su conformacion y el
acompafiamiento necesario mediante actividades de capacitacion y asesoria
técnica que pueden ser respaldadas por la Comision Nacional de Prevencion
de Riesgos y Atencion de Emergencias u otros organismos, preferiblemente
bajo control del CME.

v.  Promover la instalacion de sistemas de alerta temprana en sitios bajo
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amenaza y mantener el control de la organizacion local relacionada con
estos.

vi.  Designar una sede permanente y dos alternas para sus reuniones y el
funcionamiento del CCO.

vii.  Asumir la coordinacion de la atencion de emergencias con cobertura
cantonal o bajo alerta de la CNE, mediante la integracion del COE
Municipal, debe operar para las acciones Control de operaciones de la
emergencia y bajo el modelo SCI se establecera el mando en la escena con
las instituciones de primera respuesta.

viii.  Desarrollar un inventario periddico de los recursos publicos del canton o
intendencia, estableciendo mecanismos que faciliten el acceso rapido a los
mismos por parte de los CME, en situaciones de emergencia.

ix.  Realizar reuniones periddicas ordinarias y extraordinarias. La frecuencia de
las sesiones ordinarias debera ser de al menos una vez por mes. En forma
extraordinaria se reuniran por convocatoria del coordinador del comité.

X.  Realizar ejercicios de simulacion y simulacros para evaluar los
procedimientos de respuesta.

Articulo 10°—Comité Distrital de Emergencia, en adelante CDE. En aquellos distritos
del territorio nacional en que se haya designado un consejo municipal de distrito y electo un
intendente municipal de conformidad con la Ley N° 8173 del 10 de enero de 2002, se
conformaran Comités Distritales de Emergencia, los cuales funcionaran bajo la misma
estructura, responsabilidades y funciones de los Comités Municipales de Emergencia, y
cuya coordinacion recaerd en el Intendente de Distrito. A los Comités Distritales de
Emergencia les son aplicables todas las regulaciones propias del Comité Municipal de
Emergencias.

Articulo 11°—Comité Comunal de Emergencia, en adelante CCE. Para la conformacion
de los CCE se establece lo siguiente:

a) Los CCE seran conformados por representantes de organizaciones de la sociedad
civil presentes en las comunidades, incluidas las formas de organizacion existentes
en los territorios indigenas, las organizaciones no gubernamentales y empresa
privada. En todos los casos, su participacion se considera voluntaria, pero
supeditada a la planificacion, procedimientos de respuesta de los CME vy
disposiciones normativas de la Comisién Nacional de Prevencion de Riesgos y
Atencién de Emergencias.

b) La organizacion interna de los CCE consiste en:
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i. Un comité ejecutivo, conformado por una coordinacion, una sub
coordinacion y una Secretaria.

ii.  Areas funcionales del COE (Gestion de Informacion, Manejo Operativo y
toma de decisiones.) en las que participaran todos los integrantes del CCE.

c) La conformacion del comité ejecutivo, incluida la coordinacién la sub-coordinacion
y secretaria, sera acordada por votacion de mayoria simple entre todos los miembros
del comité presentes, en la sesién convocada para ello, por parte del comité
ejecutivo del CME respectivo, quien presidird con presencia de al menos uno de sus
integrantes y salvo en los casos de nueva conformacion, seré actualizada cada dos
afios, en el mes marzo, iniciando a partir de la aprobacion de este reglamento. El
resto de los representantes de organizaciones se integraran a las areas de trabajo.
Esta votacion y la disposicion final de la estructura del CCE sera confirmada por la
persona representante del comité ejecutivo del CME, debiendo documentar la
conformacién y notificarla de manera inmediata ante el representante de la
Comisién Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias que
atiende a los comités de emergencia en la region a la que pertenece la
municipalidad, para su acreditacion.

d) Las funciones especificas de los CCE son:

i.  Actuar como instancia de coordinacion del Sistema Nacional de Emergencia
en el nivel comunal, como parte del Subsistema de Preparativos y Respuesta.

ii.  Apoyar en el nivel comunal la aplicacion del Plan de Trabajo anual del
CME, para lo cual deberad mantener estrecha coordinacién y en situaciones
de emergencia supeditarse a las disposiciones de este. Los CCE estaran en
posibilidad de elaborar sus propios planes de trabajo, pero siempre
articulado al Plan anual del CME.

iii.  Elaborar el Plan de Emergencias Comunal segin el plan de trabajo
establecido en el CME.

iv.  Designar una sede para el funcionamiento del Puesto de Mando en
situaciones de emergencia.

v. Asumir la coordinacién de la atencion de emergencias con cobertura
comunal o bajo alerta de la CNE, mediante la integracion del Puesto de
Mando.

vi.  Promover actividades de capacitacion, divulgacion e informacion sobre
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amenazas y vulnerabilidad, preparativos y respuesta dirigidos a la poblacion
de su zona de cobertura, tendentes a una respuesta oportuna y eficaz en
situacion de emergencia.

vii.  Promover actividades de intercambio y fortalecimiento de la organizacion
comunitaria, procurando la generacion redes de apoyo entre las
organizaciones presente en la comunidad, e incluso en los niveles del distrito
y el cantén.

viii.  Participar activamente en la instalacién y operacion de sistemas de alerta
temprana.

iXx. Realizar al menos una reunién ordinaria cada mes Yy reuniones
extraordinarias cuando el coordinador del comité lo considere necesario.

X.  Promover la identificacion de los sitios de amenaza y las vulnerabilidades de
su comunidad con el fin de establecer acciones de preparativos y respuesta.
La informacion debe ser canalizada a los CME a efectos de que se dé a
conocer a las instituciones, para que implementen las acciones de reduccion
del riesgo pertinentes, acorde a competencias.

xi.  Promover la elaboracion de planes familiares de emergencia en el area de
cobertura.

xii.  Ejecutar las acciones de respuesta en caso de emergencia en la comunidad,
procurando la movilizacion y asistencia oportuna de las personas y animales
en zonas de probable afectacion.

xiii.  Presentar informes anuales al CME los cuales deberan ser presentados en los
primeros quince dias del mes enero de cada afio.

xiv.  Apoyar al CME en los controles de los recursos estatales y no estatales,
utilizados para la atencion de la emergencia y la posterior recuperacioén, para
que estos se canalicen de forma pertinente, &gil y transparente, en
concordancia con las necesidades de la poblacion.

CAPITULO IV
PROHIBICIONES GENERALES DE LOS COMITES DE EMERGENCIA

ARTICULO 12°—Prohibiciones. Estara prohibido para los integrantes de los Comités de
Emergencia:

a) Utilizar el cargo ocupado en el comité, o los recursos asignados para la atencion de
emergencias, con fines politicos, religiosos, o personales.
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b) Adquirir deudas a nombre de la Comisién Nacional de Prevencién de Riesgos y
Atencién de Emergencias, sin contar con la autorizaciéon escrita de la Unidad
competente de esa institucion.

c) Tomar decisiones en nombre del Comité en circunstancias ordinarias, sin previa
coordinacion interna.

d) Atribuirse la toma de decisiones sobre aspectos que son responsabilidad especifica
de las instituciones del Estado, segln sus respectivas leyes organicas y ambitos de
competencia.

e) Asumir la representaciéon del comité o de la Comisiéon Nacional de Prevencién de
Riesgos y Atencion de Emergencias sin ostentarla, o bien realizar acciones en
representacion del Comite sin que medie la autorizacion o conocimiento de éste, asi
como realizar actividades propias del Comite de forma personal sin que medie
delegacion o autorizacion correspondiente.

f) Emitir certificaciones sobre dafio o perdidas generados por situaciones de
emergencia.

g) Solicitar donaciones en nombre de la Comisién Nacional de Prevencion de Riesgos
y Atencion de Emergencias sin previa autorizacion de la Unidad competente de esa
institucion.

h) Recibir dinero, dadivas, favores o intercambio de valores, en beneficio propio o de
terceros.

i) Enajenar, alquilar, vender, regalar o usufructuar los recursos y activos asignados al
comité de emergencia.

j) Prestar los activos o recursos sin previa autorizacion de la unidad competente de la
Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias.

CAPITULOV
DE LA SUSTITUCION O SEPARACION DE LAS PERSONAS
REPRESENTANTES EN LOS COMITES DE EMERGENCIA.

ARTICULO 13°—De las causas de separacion de los integrantes de los comités de
emergencia Los integrantes de los comités de emergencia que no sean alcaldes 0 miembros
de comités regionales de emergencia podran ser separados por las siguientes causas:

a) Ausencias a las sesiones del Comité: por tres ausencias injustificadas en un lapso de
cuatro meses.
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b) Incumplimiento de las obligaciones o violacion de las prohibiciones establecidas en
el presente reglamento.

ARTICULO 14°—Separacion de los integrantes de los comités de emergencia por
disposicion del jerarca: Podra sustituirse a un integrante de cualquiera de los comités por
disposicién del superior inmediato del integrante o el jerarca de la institucion representada,
en cuyo caso la designacion de un nuevo representante deberd cumplir los requisitos
sefialados en este reglamento.

ARTICULO 15°—Separacion de los integrantes de los comités de emergencia por
aspiracion a un cargo de eleccion popular. Los integrantes de comités de emergencia que
tengan interés de acceder a un cargo de votacion popular deberdn manifestarlo seis meses
antes del evento de votacion y separarse del cargo. Podran regresar al comité en un plazo de
ocho dias posterior al dia de la votacion, siempre que se cumplan los procedimientos de
designacion instruidos en ese reglamento. Esta disposicion no aplica para alcaldes en
ejercicio del cargo.

ARTICULO 16°—Procedimiento para la sustitucion forzosa de los integrantes de los
comités de emergencia. En el caso de los comités Regionales, Municipales y Distritales, el
responsable regional designado por la Comisién Nacional de Prevencion de Riesgos y
Atencién de Emergencias debera informar a la Direccion de Gestion de Riesgo sobre la
ocurrencia de las faltas indicadas en el articulo 12 del Presente Reglamento con el fin de
que la Direccion solicite a la Institucion a la cual pertenece el representante que incurrio en
la falta la respectiva la separacién y sustitucién de su representante al comité de
emergencia.

Si la falta es atribuible al Alcalde, Vice Alcalde, Intendente, Vice Intendentes, en los casos
de los Comités Municipales o Distritales, o bien en el caso de los representantes de los
Comités Regionales; una vez recibido el informe del responsable regional designado por la
CNE, la Direccion de Gestion de Riesgo debera remitir una solicitud formal de intervencion
a la Presidencia Institucional, que implementara las siguientes acciones:

a) En el caso de alcalde, Vicealcalde, Intendente, Viceintendentes, que funjan como
coordinadores de los Comités Municipales o Distritales, se remitird un informe de
queja al Concejo Municipal o Distrital y a la Auditoria correspondiente, con el fin
de que se valoren las medidas disciplinarias correspondientes y se instruya la
sustitucion del funcionario en el Comité en las condiciones que establece este
reglamento.

b) En el caso de los integrantes de los Comités Regionales, se remitira el informe queja
a la Jerarquia Institucional y Auditoria correspondiente con el fin de que se proceda
con las acciones disciplinarias que correspondan por el incumplimiento de deberes y
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se ordene la sustitucion del representante en el Comité en las condiciones que
establece este reglamento.

CAPITULO VI
DE LA ADMINISTRACION Y ASIGNACION DE BIENES A LOS COMITES DE
EMERGENCIA

ARTICULO 17°—Apoyo de las instituciones. Para el desempefio de sus funciones y en
particular para las operaciones de emergencia, los comités deben coordinar con las
diferentes instituciones representadas y con la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos
y Atencién de Emergencias el apoyo con recursos materiales y humanos, bajo el precepto
de que cada institucion es responsable de atender lo propio de su ambito de competencias.

ARTICULO 18°—Registro de bienes: Es responsabilidad de la Comision Nacional de
Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias, por medio de la oficina competente en
el area administrativa, mantener el control e inventario de todos los bienes asignados a los
comités.

ARTICULO 19°—Préstamo o donacion de bienes: La Comision Nacional de Prevencion
de Riesgos y Atencion de Emergencias podra dar en préstamo o donacion a las
municipalidades como coordinadores de los comités de emergencia bienes y suministros
que sean necesarios para cumplir con sus funciones. En el caso de los CME, los bienes
seran asignados mediante convenio, o donados a la municipalidad, cuya contraparte sera la
persona que ocupe el cargo de alcalde. La municipalidad debera contar con un espacio
fisico apto para funcionar como bodega, el recurso humano, seguridad y servicios basicos
de agua, electricidad e Internet para su adecuada administracion. En el caso de los otros
comites, para la administracion de los bienes la CNE designara como custodio a quien
ejerza la coordinacion del comité respectivo.

ARTICULO 20°—Custodia de bienes y suministros: La custodia de los bienes y
suministros serd realizada bajo los siguientes términos:

a) Todos los bienes y suministros que se den en calidad de préstamo o donacion
deberan ser utilizados en caso de emergencia y en actividades programadas del
comité, bajo autorizacion de la persona responsable de la Comision Nacional de
Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias a nivel de la region, o
responsable de la donacion. Le correspondera al coordinador del comité de
emergencia garantizar su buen uso y funcionamiento.

b) El custodio o responsable de los bienes y suministros deberd mantener un inventario
actualizado sobre las existencias de recurso, tanto de la CNE como de otros que
reciba para los fines de este reglamento, la ubicacion y el estado de estos. Este
inventario debera ser actualizado al menos cada seis meses en condiciones
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ordinarias y de manera inmediata al finalizar cualquier operacion, por medio de los
sistemas de registro que para tal fin ponga a disposicion la Comision Nacional de
Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias. También lo hara en cualquier
momento que lo indique la jefatura de la UGO y en caso de cesar su participacion
dentro del comite.

¢) La Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias, por
medio de la persona responsable al nivel de la region, dispondra en cualquier
momento de los bienes y suministros no donados, también podr4 autorizar en
cualquier momento la reubicacion o asignacion a otro comité de su misma region.
Para el traslado a un comité de otra region, debera existir autorizacion de la jefatura
de la UGO.

d) Todos los suministros que por condiciones de seguridad e higiene no puedan ser
reutilizados (espumas, cobijas, entre otros), seran entregados bajo condicion
permanente. Sobre éstos el custodio o responsable debera garantizar su
conservacion, buen uso y distribucion, segin los fines para los que fueron
entregados.

e) Los suministros que constituyan bienes perecederos deben ser vigilados de manera
permanente y almacenados de manera adecuada para evitar su deterioro y prever su
vencimiento. En caso de que estas situaciones resulten inevitables, el custodio o
responsable debera notificar al encargado de la region por parte de la CNE, y se
procedera conforme el articulo 23 del presente reglamento.

f) En caso de robo, pérdida o mal uso de los bienes y suministros, el coordinador
deberd asumir la responsabilidad ante las instancias correspondientes, acorde a un
debido proceso. En caso de que se presente robo, el coordinador debera plantear la
denuncia ante el Organismo de Investigacion Judicial (O1J).

g) Todos los bienes que constituyan activos deberan contar con la placa de patrimonio
de la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias,
responsabilidad inherente a la Unidad de Activos y Bienes Institucionales.

ARTICULO 21°—Donaciones. Cuando personas fisicas o juridicas ofrezcan donaciones,
estas seran coordinadas directamente por la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos y
Atencién de Emergencias. En los casos en que tales donaciones sean ofrecidas directamente
a los comités de emergencia, estos procederan de la siguiente forma:

a) En caso de bienes inscribibles ante el Registro Nacional, la CNE hara el tramite por
medio de la unidad competente.

b) Todos los bienes donados que constituyan activos deberan ser incluidos en el
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registro de activos de la CNE, responsabilidad inherente a la Unidad de Activos y
Bienes Institucionales.

c) En casos de donaciones en efectivo, orientardn al donante para que esta sea
depositada en las cuentas oficiales de la CNE.

d) En caso de donaciones en especie, se notificara en forma inmediata a la Comision
Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias, por medio de la
persona responsable a nivel de la region para que sea incluida en el sistema de
registro. Se le entregara un comprobante al donante.

e) Los suministros donados que se reciban deberan contar con las condiciones que
establece el Manual de Procedimientos de Logistica.

ARTICULO 22°—Responsabilidad en el uso de los bienes no donados. El custodio o
contraparte del convenio sera responsable de la pérdida o dafio que sufran los bienes,
cuando no provengan del deterioro natural por razon de su uso legitimo o de otra causa
justificada.

En caso de utilizacion de bienes por parte de los comités de emergencia, el custodio o
responsable reportara dichos movimientos a la CNE por medio del sistema de registro, y
solicitara la reposicion de estos, con el fin de mantener las existencias en bodega.

ARTICULO 23°—Baja de bienes y suministros. Para dar de baja a bienes publicos, por
agotamiento, inservible, rotura, desuso o desecho se procedera de acuerdo con el “Manual
de Procedimientos para la Administracion, Control y Registro de los Activos de la
Comisién Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias” y el
“Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administracion Central y Reforma
al articulo 144 del Decreto Ejecutivo N.° 32.988, Reglamento a la Ley de Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, del 31 de enero de 2006” emitido
mediante decreto ejecutivo nimero N° 40797 - H.

ARTICULO 24°—Cambio del custodio o responsabilidad sobre los bienes y
suministros. Al cesar sus funciones en un tiempo no mayor a cinco dias habiles, el custodio
0 responsable debera entregar a la persona encargada del nivel regional de la Comision
Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencion de Emergencias una constancia de todos los
bienes asignados al comité. En el acto, la CNE desactivara su rol de responsable en el
sistema de registro. La persona encargada del nivel regional de la CNE hara entrega de los
bienes y suministros al nuevo custodio o persona responsable de manera presencial, con
constancia escrita.
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CAPITULO VII

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 25°—No sera reconocido por la Comision Nacional de Prevencion de Riesgos
y Atencion de Emergencias y carecera de atribucion para ejercer todo aquel comité de
emergencia que se conforme fuera de lo establecido por este reglamento y los
procedimientos del Manual procedimientos de los Comités de Emergencias.

ARTICULO 26°—Derogaciones: Deroguese el Reglamento vigente denominado
“Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de los Comités Regionales, Municipales y
Comunales de Emergencia” Aprobado mediante acuerdo de Junta Directiva de la Comision
Nacional de Prevencion de Riesgos y Atencidén de Emergencias N°123-2009 y publicado en
la Gaceta N°172 del 03 de setiembre del 2009.

ARTICULO 27°—Actualizacion de los Manuales. La Comision Nacional de Prevencion
de Riesgos y Atencion de Emergencias por medio de la Unidad de Gestion de Operaciones
y bajo supervision de la Direccidon de Gestion del Riesgo, en un periodo de seis meses a
partir de la publicacion del presente Reglamento, actualizara el Manual de Procedimientos
para Comités de Emergencias, asi como el Manual de Procedimientos de Manejo de
Logistica, los cuales se someteran a conocimiento y aprobacion de la Junta Directiva.

ARTICULO 28°—Rige a partir de su publicacion.

TRANSITORIO. Los manuales de procedimientos vigentes a la fecha de publicacién del
presente reglamento permaneceran vigentes por el plazo de seis meses indicados en el
articulo 27 del presente reglamento. Vencido el plazo, o publicados los nuevos manuales, se
consideran como derogados.

2. Instruir a la Direccion Ejecutiva y a la Asesoria Legal para que se proceda con la
publicacion del presente reglamento el Diario Oficial La Gaceta, asegurandose que
la redaccion responda a un lenguaje inclusivo.

ACUERDO APROBADO

Atentamente,

MILENA Firmado
MORA  iiteawonn
LAMMAS LAMMAS (FIRMA)

Fecha: 2022.04.20
(FIRMA) 14:17:02 -06'00'

Milena Mora Lammas
Junta Directiva CNE.

cc.Archivo
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